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VERSITESI

izin islemleri Is Akis

BiRIMI Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI ilgili Personel, Sube Mudiirii, Daire Baskani, Genel Sekreter
IS AKIS PAYDASLARI Personel Daire Bagkanhgi

IS AKIS TOPLAM SURE 1 Saat

IS AKIS TANIMI

izin talebinde bulunan personele, Daire Baskanliginin islerinde aksama yaratmayacak sekilde izin
verilmesi strecidir.

i$ AKIS GIRDILERI
e Personel izin Talep Formu
IS AKIS CIKTILARI
e izin Belgesi
ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili maddeleri
IS AKIS ADIMLARI
Yillik izin
e Personelin EBYS lzerinden izin talep formunu doldurarak izin talebinde bulunmasi
e PBS lizerinden izin durumunun kontrol edilmesi
e Uygun gorilmesi halinde Daire Baskani tarafindan izin formunun imzalanarak onaya sunulmasi
e Genel Sekreter tarafindan onaylanmasi
e Genel Sekreter onayinin akabinde izin belgesinin 1 niishasinin PDB’ye gonderilmesi, 1 nishasinin
da 6zI{iik dosyasinda muhafaza edilmesi
Mazeret izni;
e Mazeret durumu olusan personelin (evlilik, babalik, 6lim, vb.) EBYS lzerinden mazeret izin
talebinde bulunmasi
e Personelin mazeretinin Kanuna uygun olup olmadiginin kontrol edilmesi
e Uygun goriilmesi halinde Daire Baskani tarafindan izin formunun imzalanarak onaya sunulmasi
e Genel Sekreter tarafindan onaylanmasi
e Genel Sekreter onayinin akabinde izin belgesinin 1 nlishasinin PDB’ye gonderilmesi, 1 nishasinin
da 6zI{iik dosyasinda muhafaza edilmesi
PERFORMANS GOSTERGELERI
Personelin yillik ve mazeret izinlerini kullanabilmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

SKSDB : Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanlgi
PDB : Personel Daire Baskanhgi
PBS : Personel Bilgi Sistemi

GS : Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Murat ALTUNTAS
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Saglik Kiltiir ve Spor Daire
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Baskani
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Personelin EBYS lzerinden izin talep formunu doldurarak
izin talebinde bulunmasi

—1_/

PBS tizerinden izin durumunun kontrol edilmesi (Mazeret
izin talebinde personelin mazeretinin Kanuna uygun olup
olmadigi kontrol edilir)

b

Uygun gorilmesi halinde Daire Baskani tarafindan izin
formunun imzalanarak Onaya sunulmasi

—

Genel Sekreter tarafindan onaylanmasi

:

4 ™
Genel Sekreter onayinin akabinde izin belgesinin 1

nishasinin PDB’ye gdnderilmesi, 1 nishasinin da 6zlik
dosyasinda muhafaza edilmesi

—

SURE

10 Dakika

15 Dakika

10 Dakika

10 Dakika

DOKUMANLAR

izin Talep Formu

15 Dakika

YORBRONaNG

izin Belgesi
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